Warszawa 1 wrzeénia 2021 r.

Procedura hospitacji zajec dydaktycznych
w Wjizszej Szkole Inzynierii i Zdrowia w Warszawie

WYZSZA SZKOLA

INZYNIERII I ZDROWIA
W WARSZAWIE

Procedura hospitacji zajeé dydaktycznych
w Wyzszej Szkole Inzynierii i Zdrowia w Warszawie

Celem hospitacji jest ocena jakosci prowadzonych zajec dydaktycznych oraz
doskonalenie warsziatu dydaktycznego osdb zaangazowanych w proces kszialcenia
w Wyizszej Szkole Inzynierii i Zdrowia w Warszawie.

Postanowienia ogélne

1. Hospitacjom mogq by¢ poddane wszystkie osoby zaangazowane
w  proces kszalcenia,  kidre prowadzq  zajecia  dydaktyczne

na studiach |i Il stopnia oraz studiach podyplom owych.

2. Z hospitowanych zajeé nie sq wykluczone warsztaty praktyczne
prowadzone  przez  przedstawicieli  $rodowiska  spoteczno -
gospodarczego, kitére stanowiq cze$¢  zatwierdzonych programéw
studiow.

3. Dopuszcza  sie  mozliwos¢  prowadzenia  hospitacji  zaje¢

organizowanych w ramach kurséw/ szkolen, czy tez kszialcenia
specijalistycznego, za nadzér kiérych odpowiada Uczelnia.

4. Hospitocja zaje¢ dydaoktycznych polega na ich wizytowaniu przez
osobe  upowazniong, ocenie joko$ci ich  prowadzenia  oraz
sporzadzeniu formularza  hospitacji  [odpowiednio na druku F/OT,
F/O1A, FO2] raz formularza oceny [odpowiednio na druku F/HT,
F/HTA, F/H2].

5. W uczelni stosuje sie nastepujgce formy oceniania:

a) ocena w trybie normalnym z poinformowaniem nauczyciela
akademickiego, z co najmniej 14-dniowym wyprzedzeniem,

b) ocena w frybie niezapowiedzianym,

c) ocena powtdrna, przeprowadzana nie pdzniej niz & miesiecy
od uzyskania oceny niedostatecznej z poprzedniej hospitacii.

6. Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia rekomenduje:

a) przeprowadzanie hospitacji u nowo zafrudnionych oséb w trybie
obowigzkowym w pierwszym roku pracy,

b) poddania  hospitacji  zaje¢  nauczyciela  akademickiego
nie rzadziej, niz raz na 2 lata.

Sposéb przeprowadzenia hospitacii

1. Szczegdtowy harmonogram  zawierajgcy  imiona i nazwiska
nauczycieli  akademickich  wyznaczonych  do  hospitacii,  jest
opracowywany przez Komisje ds. Jakosci Kszfalcenia, w ciqgu 7 dni
od dnia potwierdzenia obsady zajec.

2. Harmonogramy  hospitacji  zaje¢  dydaktycznych  opracowywane
sq na kazdy semestr oddzielnie.

3. Harmonogram hospitacji zatwierdza Rekior.

4. Za przeprowadzenie hospitacji odpowiodaiq:
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> Prorektor ds. ksztatcenia i dydaktyki, badz inna osoba przez
niego wskazana,

> Prorektor ds. nauki, w zakresie modutéw poswieconych
na opracowanie pracy dyplomowej oraz przygotowanie
studenta do egzaminu dyplomowego,

> Koordynatorzy kierunkéw, w zakresie modutéw praktycznego
przygotowania zawodowego.

W wyiatkowych sytuacjach hospitacie moze przeprowadzi¢ Rekior.

6. Pracownik administracji realizujgcy obstuge administracyjnobiurowq
Komisji ds. Jakosci Kszfolcenio odpowiada za prawidtowy obieg
dokumentacji zwigzanej z hospitacjg zaje¢ dydaktycznych.

7. Hospitujgcy zajecia dydaklyczne jest zobowigzany do oméwienia
formularza  hospitacji  oraz arkusza oceny z osobg hospitowang,
najpdzniej w ciqgu 7 dni od dnia przeprowadzenia hospitacii.

8. Hospitowany ma prawo do zlozenia odwotania od  oceny
hospitowanych  zaje¢  dydaktycznych, najpdzniej w ciqgu 14 dni
od dnia oméwienia wynikéw  hospitacji. Przy czym wymagana jest
forma pisemna  wniosku o ponowne rozpatrzenie  kierowana
do Rektora.

a) W przypadku pozytywnej decyzji Rekiora przeprowadzana
jest  hospitacja  komisyjna. W sklad  komisji wchodzi:
dotychczasowy hospitujacy, Rektor, nauczyciel akademicki
posiadajgcy, co najmniej Slemie doswiadczenie zawodowe
zgodne z tematykq realizowanych zajeé.

Q. Przeprowadzenie  hospitacji  w  frybie oceny niezapowiedziane;
powinno zosta¢ poprzedzone:

a) wnioskiem studentéw, stuchaczy studiow podyplomowych lub
uczestnikdw innych form ksztatcenia,

b analizg wynikéw z badania ankietowego studentéw, kidre
przeprowadzane jest raz na semestr.

10. Przeprowadzenie  hospitacji  w  trybie  oceny powtémej jest
poprzedzone:

a) uzyskaniem z pierwsze| przeprowadzonej hospitacji oceny
niedostateczne;.

11. Osoba hospitujgca nie jest uprawniona do ingerowania w przebieg
zajeé,  wprowadzania  zmian  w  wykfadanych  tredciach,
ani  podwazania  przyjetego  przez  nauczyciela  sposobu
postepowania w relacjoch z grupg studentéw,/ stuchaczy.

O

Dzialania po hospitacji

1. Z odbytej hospitacji sporzqdzony zostaje formularz, ktéry zawiera:
a) dane: imie i nazwisko hospitowanego nauczyciela akademickiego,
jego stopien naukowy i zajmowane stanowisko (jezeli dotyczy), nazwe
wyktadanego moduty,

b) charakterystyke, sposéb, forme i metode prowadzonych zajec.

2. Ocena z przeprowadzonej hospitacji wystawiana jest przez osobe
hospitujgcq  zajecia dydaklyczne, a jednocze$nie podpisujgcg ww.
dokument.

3. Kategoria oceny jest nastepujgca:

a) niedostateczny,
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b) dostateczny,
c) dobiry,
d) bardzo dobry.

4. W razie potrzeby ocena opatrzona jest komentarzem (uwagi osoby
hospitujqce).

5. Wyniki  hospifacji  zajg¢  dydaklycznych  sq omawiane
na posiedzeniach Komisji ds. Jokosci Ksztatcenia, zwotywanych
na koniec danego roku akademickiego.

6. Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia upowaznia do wgladu w arkusze ocen
czlonkéw  Samorzadu  Studentéw  WSIiZ,  kiérzy  czynnie  dziatajq
na rzecz poprawy jakosci poziomu ksztatcenia w Uczelni.

Postanowienia koficowe

1. Oceny z hospitacji sq brane pod uwage przy okresowej ocenie
nauczycieli okademickich, dokonywanej nie rzadziej niz raz na
cztery lato, jok stanowi art. 128, ust.2 ustawy z dnia
20 lipca 2018 1. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

2. Arkusze hospitacji oraz oceny pohospitacyjnej sq przechowywane
w Dziale Nauki przez okres, co najmniej 3 laf.

3. Niniejsza  procedura  obowiqzuje  od  semestru  zimowego

r/a 2021/2022.

Przewodniczqey Komisji ds. Jakosci
Ksztalcenia Wyzs zej Szkoty Inzynierii i
Zdrowiaw Warszawie

dr n. chem. Sebastian Grzyb
rektor WSIiZ w Warszawie
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