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Procedura nadzoru adminisiracyjnego zajec organizowanych z wykorzysianiem
mefod i lechnik kszialcenia na odleglos¢

\}\/ YZS Z A SZKOL A w Wyzszej Szkole Inzynierii i Zdrowia w Warszawie

INZYNIERII I ZDROWIA

W WARSZAWIE

Procedura nadzoru adminisiracyjnego
zajeé organizowanych z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglosé
w Wyzszej Szkole Inzynierii i Zdrowia w Warszawie

Gléwnym celem procedury jest okreslenie zasad nadzoru adm inistracyjnego zajec
organizowanych z wykorzystaniem metod i technik kszialcenia na odleglosc
w Wyzszej Szkole Inzynierii i Zdrowia w Warszawie.
Szczegdfowym celem procedury jest monitoring organizacji zajec dydakh/cznych
organizowanych z wykorzystaniem infrastruktury i oprogramowania informaftycznego,
pozwalajgcego na prace w systemie synchronicznym i asynchronicznym.

Postanowienia ogélne

1. Procedurq zostajq objete wszystkie zajecia realizowane w formie
wykfodow,  ¢wiczen  audytoryjnych,  lektoratéw,  prowadzone
na studiach | i Il stopnia, studiach podyplomowych oraz w ramach
ksztatcenia specjalistycznego.

2. Nodzér  administracyjny — zaje¢  dydaktycznych  polega  na ich
monitorowaniu  przez  wskazanych przez  Rekfora  pracownikéw
administracyjnych  oraz  sporzqdzeniu  formulorza  stanowigcego
zatgeznik nr 1 do niniejsze] procedury.

3. W uczelni stosuje sie forme nadzoru w  trybie  losowym
i niezapowiedzianym .

4. Za nadzér administracyjny w Wyzszej Szkoly Inzynierii i Zdrowia
w  Warszowie  odpowiadajq  pracownicy  Dziatu  Planowania
i Organizacji Studiow.

Sposéb nadzoru zajeé dydaktycznych

1. Nadzér administracyjny jest planowany w systemie miesiecznym.

2. Pracownicy administracyjni odpowiedzialni za nadzér nad zajeciami
dydaktycznymi  monitorujg  do 5%  losowo  wybranych  zajec
online.

3. Po zakofczonym cyklu miesiecznego nadzoru sporzadzany formularz,
powinien zosta¢ przedfozony do wiadomosci Rektora w ciggu 7 dni
od ostatniego dnia miesigca.

4. Procownik administracji  realizujgey  obstuge administracyino-biurowg
Komisji ds. Jakosci Kszfalcenia odpowiada za prawidlowy obieg
dokumentacji zwigzanej z nadzorem zaje¢ dydaktycznych.

Opracowal: Pzewodniczgcy Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia — Rekior WSIZ —dir n. chem. Sebastian Grzyb
Zatwierdzita: Komisja ds. Jakosci Ksztafcenia
Data: 1 wrzesnia 2021 r.
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Dziatania po wizytacji nadzorujqeej

j—

W przypadku wykrycia duzych nieprawidtowosci w  prowadzeniu
zaje¢ dydaktycznych realizowanych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia  na  odleglos¢,  pracownik administracyjny  wizytujgey

zajecia,  powinien  zglosi¢  niezwlocznie  wszystkie  uwagi
do wiadomoéci Rekfora i Prorekiora ds. ksztatcenia i dydaktyki.

2. Jezeli  wymaga tego  konieczno$¢  nauczyciel  akademicki
nie  przestizegajgey  zasad  prawidtowe]  organizacji  zajec

dydaktycznych jest wzywany na spotkanie z Wiadzami Uczelni
wymienionymiw pkt. 1.

3. Z przeprowadzonego spotkania opracowuie sie notke, kiéra
dofgczana jest do formularza  stonowigcego  zatgeznik ]
do niniejsze| procedury.

4. Wyniki nadzoru  zajeé  dydaktycznych  sq omawiane
na posiedzeniv  Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia,  zwotywanym
na koniec roku akademickiego.

Postanowienia kohcowe

1. Niniejsza procedura obowigzuje od 1 pazdziernika 2021 r.

Przewodniczqey Komisji ds. Jakosci
Ksztatcenia
Wyzs zej Szkoly Inzynierii i Zdrowia
w
Warszawie

dr n. chem. Sebastian Grzyb
rekfor
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